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Capitulo 1 — Das Normas

Artigo 1.°: Da entrada em vigor e da disposi¢do das Normas

Paragrafo Gnico: As normas devem entrar em vigor logo ap6s sua promulgacao.
Uma versao oficial deve ser impressa, assinada pelo Tutor e arquivada na sala do grupo
PET da Engenharia Elétrica.

Artigo 2.°; Da validade e do alcance das Normas

Paragrafo 1: As normas ndo devem entrar em contraste com a Portaria que rege
0 programa PET.

Paragrafo 2: Essas normas apenas dizem respeito ao grupo PET da Engenharia
Elétrica da UFC. Nao devem ser utilizadas para nenhum fim, sob nenhum pretexto, fora
do &mbito do referido grupo.

Paragrafo 3: Todos os petianos — tutor, bolsistas, ndo-bolsistas e voluntarios —
estdo sujeitos a essas normas, e tém os mesmos direitos e deveres perante o grupo PET
da Engenharia Elétrica da UFC.

Artigo 3.°: Das emendas

Paragrafo 1: Para ser aprovada, uma emenda deve ser votada em reunido com
80% dos petianos, obter apoio de 50% + 1 dos votos e a aprovacdo do Tutor. Apds sua
aprovacdo, a emenda deve ser numerada, impressa, assinada e anexada a versao oficial
das normas.

Paragrafo 2: Toda emenda deve conter: data de aprovacdo, data de entrada em
vigor (a ser votada na mesma reunido onde a emenda é aprovada), numero de
identificacdo e conteddo formal.

Artigo 4.°: Das excecOes

Pardgrafo 1: Num caso em que 0 grupo ache necessario o ndo cumprimento de
uma norma, a mesma podera ser ignorada se votada numa reunidao com quérum de 80%
de petianos, obtendo 50% + 1 dos votos e aprovada pelo tutor.

Paragrafo 2: Num caso de urgéncia em que ndo se consiga obter o qudérum
necessario, a ndo obediéncia a uma norma podera ser votada apenas com o0s bolsistas
presentes. No caso extremo de ndo haver tempo para convocar uma reunido, a decisdo
sera tomada apenas pelo Tutor.

Capitulo 2 — Das responsabilidades
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Artigo 1.°: Dos bolsistas

Participar das atividades previstas para o0 semestre.

Zelar pelo bom ambiente entre os petianos.

Fazer bom uso e zelar pelo patriménio do PET e da Universidade.

Manter o IRA individual acima de 7500 e ndo ser reprovado em nenhuma
disciplina durante a graduagdo apds o ingresso no programa. Caso algum dos
critérios citados anteriormente ndo forem obedecidos, o professor tutor devera
julgar se o aluno poderé ter um semestre para recuperar o desempenho ou se
devera ser desligado imediatamente do PET. Em caso de ndo recuperagdo, a
permanéncia do petiano no grupo serd submetida a anélise em reunido secreta
com 0s demais petianos e o tutor. Enviar, ao tutor, o histérico atualizado no
inicio de cada semestre letivo.

Conhecer o contetdo do manual de orientagdes do PET ou equivalente que
esteja em vigor.

Conhecer as Normas Internas do PET — Engenharia Elétrica UFC.

Pagar a taxa académica, no valor de 5% da bolsa, em um prazo méaximo de 1

semana apos ser anunciado em reunido interna e ser registrado em ata o
recebimento da bolsa. Serd cobrada uma multa no valor de 1 (um) real por dia
atil de atraso.

Manter-se em dia com a biblioteca.

Cumprir o horario semanal pré-estabelecido pelo préprio. Caso o petiano esteja
impossibilitado de cumprir um de seus horarios semanais ele devera mandar um
e-mail para a lista contendo uma justificativa plausivel. O dia e horéario da
reposicao deverd, também, estar contido no e-mail. Tal reposicéo devera ser feita
antes ou depois da falta, ficando a critério do petiano. Caso o petiano falte e ndo
mande justificativa ou mande uma justificativa ndo plausivel lhe sera retirado
0,5 ponto.

Apresentar pelo menos uma Palestra de Plano Béasico ou de Pesquisa no inicio
de cada semestre letivo, tendo como limite maximo um més apds 0 mesmo.
Caso contrario, sera cobrada multa de 100% da bolsa. A multa podera ser
dividida em até duas parcelas e devera ter inicio de pagamento ap0s o
pagamento da proxima bolsa, sujeito a multa de 1 real por dia atil de atraso. O
pagamento da multa pela ndo apresentacdo da pesquisa sO devera ser realizado
caso 0 petiano tenha trabalhado no més anterior ao da apresentacéo.

Participar da Reunido Geral com direito a trés faltas justificadas por semestre,

sujeito a multa no valor de uma taxa académica na 42 (quarta) falta justificada.
Sera tolerada mais uma falta isenta de punicdo (5% falta), apds a qual torna-se
obrigatério o pagamento de uma taxa académica para cada falta posterior. Sera
tolerado um atraso de até 30 (trinta) minutos apds o inicio da reunido. Apoés esta
tolerancia, sera contabilizada falta. Para cada falta ndo justificada, serd cobrada

multa no valor de uma taxa académica. A justificativa deve ser enviada para a
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lista do PET-Elétrica até meia-noite do dia da reunido. Estdo isentos da multa os
petianos voluntérios e ndo-bolsistas.

Participar da Reunido de Pesquisa, um representante por equipe, com direito a
duas faltas justificadas por semestre, sujeito a multa no valor de uma taxa
académica a partir da 42 (quarta) falta justificada, sendo tolerada mais uma falta
isenta de punicdo 52 (quinta) falta, apds a qual torna-se obrigatério o pagamento
de uma taxa académica para cada falta posterior. Caso nenhum membro da
equipe possa comparecer, cada um deles deve enviar justificativa para a lista de
e-mails do PET Elétrica. Na situacdo em que pelo menos um membro da equipe
ndo justifique sua falta, TODOS os membros levardo falta ndo-justificada, e
cada um devera pagar multa. Sera tolerado um atraso de até 30 (trinta) minutos
apos o inicio da reunido. Apds esta tolerancia, sera contabilizada falta. Para cada
falta ndo justificada, serd cobrada multa no valor de uma taxa académica. A
justificativa deve ser enviada para a lista do PET-Elétrica até meia-noite do dia

da reunido. Estéo isentos da multa os petianos voluntarios e ndo-bolsistas.

Artigo 2.°: Dos ndo-bolsistas e voluntarios

Estdo sujeitos as mesmas responsabilidades que os bolsistas, excetuando-se o
pagamento da taxa académica.

Artigo 3.°: Do coordenador de atividades

Verificar se os bolsistas estdo cumprindo suas respectivas atividades.

Advertir os bolsistas cujas atividades ndo estiverem obtendo o resultado
esperado.

Advertir os bolsistas que ndo estejam participando de suas atividades.

Artigo 4.°: Do tutor

Reunir-se sistematicamente com 0s responsaveis por cada atividade.

Participar das atividades previstas para o0 semestre.

Zelar pelo bom ambiente entre 0s petianos.

Fazer bom uso e zelar pelo patriménio do PET e da Universidade.

Conhecer o conteddo do manual de orientacdes do PET ou equivalente que
esteja em vigor.

Conhecer as Normas Internas do PET — Engenharia Elétrica UFC.

Pagar a taxa académica, no valor de 5% da bolsa, em um prazo maximo de 1
semana ap0Os ser anunciado em reunido interna e ser registrado em ata o
recebimento da bolsa. Serd cobrada uma multa no valor de 1 (um) real por dia de
atraso.
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Artigo 5.%: Das Férias

e Fica assumido que cada bolsista teré o direito de tirar 30 dias de férias por ano,
podendo essa quantidade de dias ser dividida em até duas vezes.

e Para tirar férias o bolsista devera pagar 100% de sua bolsa do més decidido para
férias. As férias do petiano deverdo coincidir com as férias do calendario
universitario.

e Nao se pode ter uma quantidade diferente de 30 dias para férias.

e (Caso o petiano se mantenha afastado de suas responsabilidades por 2 semanas,
sera entendido que o mesmo se encontra em férias, sujeito as responsabilidades
acima.

e Durante o seu periodo de férias, o petiano cumprird apenas as suas atividades
obrigatorias que constam no calendario anual. Ex: Pré-Engenharia.

e Os ndo-bolsistas poderdo solicitar seu periodo de férias sujeito a analise do

grupo.

Ex: O bolsista decide tirar 1 semana de férias em julho e 3 semanas em dezembro, 0
mesmo devera pagar 100% de sua bolsa em julho para gozar de suas férias, ainda que
divididas.

Capitulo 3 — Dos procedimentos de entrada e saida

Artigo 1.°: Selecéo de bolsistas

Pardgrafo 1: (Do edital) Ao ser devidamente reconhecida a necessidade de
realizacdo de um processo seletivo, devera ser organizado um semindrio aberto a todos
que tiverem interesse com o intuito de promover a divulgacéo das diretrizes do PET. O
edital devera ser redigido e divulgado com uma antecedéncia minima de 15 (quinze)
dias em relacdo as datas de realizacdo dos exames e devera apresentar:

e Datas e Locais de exame;
e Data de divulgacao do resultado;
e Documentos utilizados para inscricéo;
e Pré-requisitos necessarios para inscrigéo;
Critério de desempate;
Quantidade de vagas existentes para bolsistas e/ou ndo-bolsistas;
Assuntos de cada exame;
Método utilizado para célculo de notas;
Exigéncias a serem cumpridas para ndo haver desclassificacdo do candidato.

Paragrafo 2: (Das provas) Conforme indicado no edital relativo a selecdo, os
candidatos devidamente inscritos realizardo, nas datas e horérios determinados, os
exames de Matematica, Fisica, Portugués (Redacdo, Gramatica e Interpretacdo Textual),
Inglés e Regimento Interno. Os exames terdo carater eliminatorio e classificatério. Para
cada um dos exames, deverd existir uma comissdo, composta de um minimo de 2
petianos, que efetuard as atividades de elaboracdo e corre¢cdo dos mesmos. Cada
candidato recebera uma pontuacdo final relativa as notas de cada exame, levando em
consideracdo os pesos de cada prova no célculo desta:

e Matematica: peso 3;
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e Fisica: peso 3;
e Redagéo: peso 2;
e Regimento interno do PET — Engenharia Elétrica: peso 2.

Paragrafo 3: (Da avaliagdo dos curriculos) Todos os candidatos regularmente
inscritos terdo os seus curriculos avaliados. A atribuicdo da nota bruta de cada candidato
seguird uma grade previamente redigida, que definirda a pontuacdo das atividades
devidamente comprovadas no curriculo apresentado pelo candidato. Ao término da
avaliacdo, cada candidato terd uma pontuacdo padronizada relativa ao seu curriculo. As
notas dos curriculos serdo padronizadas entre os candidatos de mesmo semestre. No
entanto, caso haja um nimero de candidatos de determinado semestre menor que 3, 0s
mesmos terdo suas notas de curriculo padronizadas relativamente aos candidatos do
semestre mais préximo, havendo preferéncia para o anterior.

Paragrafo 4: (Da entrevista) Os alunos que obtiverem éxito nas provas e na
avaliacdo dos curriculos, ou seja, aprovados no Resultado Parcial da sele¢do (Paragrafo
6), serdo convocados para uma entrevista a ser realizada com uma comissao
entrevistadora. A comissao entrevistadora devera ter um minimo de 4 integrantes. Cada
integrante da comissao entrevistadora utilizara seus critérios convenientes para atribuir
uma nota ao candidato. A média padronizada das notas atribuidas por cada entrevistador
ira compor a média de entrevista bruta do candidato. ApOs a entrevista, a banca
julgadora devera avaliar, em conjunto, a nota geral dos entrevistados. O candidato que
obtiver média menor que 6 sera automaticamente eliminado do processo seletivo.

Paragrafo 6: (Das dinamicas em grupo) Os alunos que forem aprovados no
Resultado Parcial da selecdo (Paragrafo 6) serdo convocados para participarem de
dinamica(s) em grupo, ficando a critério da comissdo organizadora da(s) dindmica(s) a
geracdo da nota final relativa a dindmica em grupo.

Paragrafo 6: (Do célculo das notas):

Xp = escores padronizados do candidato em determinado exame.

Xg = escore bruto do candidato em determinado exame.

Xwm = média dos escores brutos de todos os candidatos.

dp = desvio padrédo dos escores brutos de todos os candidatos em determinado exame.

Xg—X
Sp

Xwmat = Xp relativo ao exame de Matematica.

Xris = Xp relativo ao exame de Fisica.

Xror = Xp relativo ao exame de Redacéo.

Xreg = Xp relativo ao exame sobre o Regimento do PET-EE
Xcur = Xp relativo a Avaliacdo do Curriculo.

N1 = Pontuacdo Parcial do candidato.

Nl = 3. (XMat) + 3. (XFis) + 2. (Xred) + 2. (XReg) + 2. (XCur)

N2 = Xp relativo a nota dos seminarios
N3 = Xp relativo a nota da dindmica.
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N4 = Soma dos Xr relativos a entrevista.
NFrinal = Pontuacéo final do candidato.

NFinal = N1 + 3N2 + 3N3 + 4‘ N4

Paragrafo 7: (Do resultado) Serdo considerados aprovados no Resultado Parcial
do processo seletivo, em um numero equivalente ao dobro do numero de vagas
existentes, os candidatos com as maiores pontuagcdes Nj. Tais candidatos irdo, por
consequéncia, ser submetidos a etapa final da selecdo, correspondente a entrevista e a
dindmica em grupo. Serdo considerados aprovados no Resultado Final do processo
seletivo os candidatos ndo eliminados na entrevista que possuirem as maiores
pontuactes de Nrina, O Resultado final devera ser amplamente divulgado e os aprovados
deverdo entrar em contato com os petianos a fim de declarar seu interesse em integrar o

grupo.

Paragrafo 8: (Dos ndo-bolsistas) Os ndo-bolsistas tornar-se-ao bolsistas perante
votacdo do restante do grupo. Tal votacdo ocorrera na iminéncia de desligamento de um
bolsista, obedecendo as seguintes condicOes: sera secreta e deverd existir quérum
minimo de 80% dos bolsistas; a op¢do acatada devera contar com 50% + 1 dos votos a
seu favor e aprovacéo do tutor.

Artigo 2.°: Processos de desligamento de bolsistas

Paragrafo 1: (Do desligamento forcado) O processo de desligamento forcado
dar-se-4 mediante 0 ndo cumprimento das responsabilidades de um petiano especifico
(vide Capitulo 2, Artigo 1).

Paragrafo 2: O desligamento oficial somente serd efetuado apds realizacdo de
votacdo e esta obedecerd as seguintes condigdes: sera secreta e devera existir quérum
minimo de 80% dos petianos; a op¢do acatada devera contar com 50% + 1 dos votos a
seu favor e aprovacéo do tutor.

Paragrafo 3: A reunido secreta devera ser dirigida da seguinte maneira:

e Coordenadores devem informar ao petiano em questdo que sera realizada
reunido secreta e comunicar ao grupo em reuniao interna;

e A reunido secreta ocorrera sem a presenca do petiano em questéo;

e O tutor devera repassar as decisdes do grupo para o petiano;

e Devera haver um “feedback” do posicionamento do petiano em reunido
interna

Paragrafo 4: Caso o desligamento do petiano seja por IRA ou reprovacao, este
terd até um més apds o envio do histdrico para se desligar do programa.

Capitulo 4 — Das Atividades
Artigo 1.%: Disposicoes Gerais

Paragrafo 1: (Do objetivo) As atividades do PET serdo designadas na reunido de
planejamento do semestre. Deverd ser afixado no mural o nome dos petianos
responsaveis e respectivos coordenadores das atividades.
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Paragrafo 2: (Da coordenagdo) Sera indicado pelo tutor ou designado através de
votacdo na reunido de planejamento um petiano para coordenar as atividades. Suas
obrigacOes sdo:

e Auxiliar o tutor no acompanhamento das atividades e assegurar que as

mesmas estejam sendo desenvolvidas a contento.

e Coordenar as reunides internas e definir suas pautas.

e Estabelecer periodicidade e conduzir as reunides com os coordenadores de
atividades.

Paragrafo 3: (Dos encontros) As apresentacbes do Encontro de Iniciacdo a
Docéncia, a Pesquisa e dos Encontros Nacionais, Regionais e Estaduais serdo obrigacao
dos bolsistas coordenadores das seguintes atividades:

e Plano Bésico ou Pesquisa

e Monitorias

e Palestras e Minicursos

Paréagrafo 4: (Do controle das atividades) O controle sera feito a partir de um
sistema de pontos que segue na planilha em anexo.

Artigo 2.°; (Do acompanhamento dos novos petianos)

Paragrafo 1: (Do objetivo) Levar o petiano iniciante a:

e Seidentificar com a filosofia petiana

e  Estar motivado para desempenhar as atividades do grupo
e  Cumprir o plano basico de estudos
[ ]

Ler o Manual de Orientacbes, ou equivalente, que esteja em vigor,
juntamente com a norma interna do grupo.

Paragrafo 2: (Das orientagdes) O acompanhamento dos petianos iniciantes deve
ser exercido por todos 0s petianos veteranos juntamente com o tutor.

Artigo 3.°: (Do plano basico)

Pardgrafo 1: (Do objetivo) Fornecer uma sélida base matemética e de
conhecimentos técnicos para que o petiano desenvolva satisfatoriamente suas futuras
atividades de pesquisa.

Paragrafo 2: (Dos temas) Os temas do plano basico de estudo séo:
Programacao Linear

Métodos Numeéricos

Equacdes Diferenciais

Processos Estocasticos

Paragrafo 3: (Das orientacdes) Deverao ser feitas por um ou mais petianos que ja
tenham cumprido o tema a ser abordado juntamente com o tutor. Também deverdo
haver reunides para acompanhar o desempenho e a absorg¢do dos temas, bem como para
esclarecer duvidas eventuais.
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Paragrafo 4: (Das obrigacBes) O petiano devera concluir o estudo de cada tema
apés cada semestre letivo. Neste periodo, deverd ser desenvolvido um programa
computacional implementando o contedo estudado ou uma de suas aplicagdes. Ao fim
do estudo, o petiano devera apresentar uma palestra explanando o tema, suas aplicacfes
e o software desenvolvido. Tal apresentacdo devera ser amplamente divulgada e sera
ministrada aos alunos da graduacéo e interessados.

Artigo 4.°; (Da pesquisa)

Paragrafo 1: (Do objetivo) Incentivar os petianos a conhecerem as diversas
aplicacbes da Engenharia Elétrica, complementando o conhecimento cientifico obtido
com a graduagéo.

Paragrafo 2: (Dos temas) Os temas de pesquisa serdo escolhidos pelos petianos
em concordancia com o tutor e discutidos nas reunides deste fim.

Paragrafo 3: (Das orientacdes) Deverao ser feitas por um ou mais petianos que ja
tenham experiéncia com o tema a ser abordado juntamente com o tutor e/ou outros
professores da graduacdo. Também deverdo haver reunides para acompanhar o
desempenho e a absorc¢do dos temas, bem como para esclarecer davidas eventuais.

Paragrafo 4. (Das obrigacdes) O petiano devera concluir o estudo de cada tema
apos cada semestre letivo. Ao fim do estudo, o petiano devera apresentar uma palestra
explanando o tema e suas aplicacdes, além da producdo de documentos técnicos. Tal
apresentacdo devera ser amplamente divulgada e sera ministrada aos alunos da
graduacéo e interessados. Caso 0 petiano saia do PET antes do término de sua pesquisa,
este deve termina-la e apresenta-la, sob pena de uma multa por ndo realizacdo. O
pagamento da multa pela ndo apresentacdo da pesquisa sO devera ser realizado caso
tenha trabalhado no més anterior ao da apresentacdo. Devera ser entregue, mensalmente,
um relatorio das atividades realizadas pelo grupo, sendo isto uma atividade interna
obrigatoria.

Paragrafo 5: (Das reunides) Os grupos de pesquisa serdo divididos em dois, 0s
quais se alternardo em reunides semanais para receber orientacéo do tutor.

Pardgrafo 6: (Das apresentacdes) Devera ser realizada pelo menos uma pré-

apresentacdo, por volta da metade do semestre, antes da apresentacdo final. A conducéo
da reunido de pesquisa ficara a cargo do professor tutor.

Artigo 5.%: (Da rotatividade das atividades)

Paragrafo Unico: Fica como recomendacio para o petiano mudar pelo menos
uma de suas atividades a cada semestre.

Artigo 6.%: (Das palestras e minicursos)

Paragrafo Unico: Fica estipulado que a cada semestre o petiano devera
apresentar o conteddo estudado no plano bésico ou na pesquisa. Fica como
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recomendacéo para o grupo PET promover a apresentacdo de 1 minicurso por ano pelo
menos.

Artigo 7.°: (Das monitorias e grupos de estudo)

Paragrafo Unico: Fica estipulado que as monitorias e/ou grupos de estudo
devem:

e Ser realizadas sob demanda dos estudantes ou de carater espontaneo do
petiano;

e Ser ministradas individualmente ou em grupo de petianos;

e Conter lista de frequéncia;

e  Ser, preferencialmente, ministradas nas disciplinas que abrangem o primeiro
e segundo ano do curso de Engenharia Elétrica.

Artigo 8.°; (Leitura Complementar)

Paragrafo Unico: Fica estipulado que cada petiano deve ler no minimo 1 livro de
cunho néo técnico, uma revista ou um artigo cientifico por semestre. Fica estipulado que
devera ocorrer uma reunido semestral para a socializagdo das leituras no inicio de cada
semestre letivo

Artigo 9.°: (Grupos de Conversacao)

Paragrafo Unico: A realizagdo dos grupos deve ser mensal. Sera decidido
internamente os responsaveis pela organizacdo dos grupos.

Artigo 10.% (Pro-ExaCTa)

Paragrafo 1: Os petianos devem, na divisdo das atividades, definir qual a matéria
que dardo aula no Pré-ExaCTa (Matematica, Fisica ou Quimica) e entrar em contato
com o coordenador da disciplina a fim de saber quando deverd ministrar aula. Caso, por
algum motivo, ndo possa dar aula no dia definido, o petiano deve se responsabilizar por
conseguir um professor substituto bem como comunicar ao devido coordenador a
alteracéo.

Paragrafo 2: Os petianos que ndo puderem dar aulas ficardo responsaveis pela
confeccdo das apostilas.

Artigo 11.°%: (Das viagens)

Paragrafo 1: Fica estipulado que os critérios de prioridade e condigdes para as
viagens devem ser:
e Dinheiro no Caixa-PET;
e Apresentacdo de trabalhos;
e NuUmero de viagens do petiano (Quanto menos viagens, maior a chance de
viajar);
e Participacdo e historico no movimento InterPET-CE;
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e Tempo de permanéncia no PET (E interessante que um petiano veterano
acompanhe os petiano novatos).

Paragrafo 2: Todos os petianos devem ir a pelo menos um encontro Estadual,
Regional ou Nacional do PET no periodo de um ano, caso contrério 0 mesmo devera
pagar uma multa referente & uma taxa académica por encontro conseguinte.

Artigo 12.°: (Das Reunides)

Paragrafo 1: (Do quérum) A reunido deve ter presenca de no minimo 50% dos
petianos para que se tenha inicio. Caso ndo tenha o quérum necessario no horario
marcado, deve-se esperar 15 minutos para o inicio. Apos esse periodo, deve-se iniciar
com os petianos presentes independente do quérum.

Paragrafo 2: (Das atas) Todos os petianos, excetuando-se o tutor, devem se
responsabilizar pelas atas das reunifes, em sistema de rodizio por ordem alfabética. A
ata deve ser enviada em até 24 horas apos a reunido. O petiano responsavel pela
elaboracdo da ata da reunido interna sera, também, encarregado de redigir todas as atas
das reunides que porventura venham a acontecer na semana em questdo. Ademais, todas
as atas deverdo ter no fim uma tabela de pontos perdidos e ganhos e, também, uma
tabela com todas as atividades designadas durante a reuniao.

Paragrafo 3: (Da assiduidade) Todos os membros do programa (bolsistas, ndo-
bolsistas, voluntarios e tutor) tém o dever de participar de todas as reunides ditas
oficiais, ou seja, aquelas programadas pelo grupo.

Paragrafo 4: (Da pontualidade) A tolerancia aceitavel como atraso em cada
reunido é de 30 (trinta) minutos.

Paragrafo 5: (Das reunides extraordinarias) A qualquer momento, desde que
haja necessidade e que seja aprovada pelo tutor, pode-se marcar uma reunido fora do
horério oficial, estando esta sujeita as mesmas condi¢6es que a Reunido Geral.

Artigo 13.%: (Das comisses internas)

Paragrafo Unico: as atividades denominadas comissfes internas tém o objetivo
de organizacdo interna do PET, e cada petiano deve participar de no minimo trés. As
comissoes internas sdo:

e Coordenacdo;

e Tesouraria;

e Infraestrutura;

e Secretaria;

e Informatica;

e Site;

e Midias Socialis;

e RelacGes Externas;

e Divulgacdo;

e Areas da Engenharia.
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Artigo 14.%: Tesouraria

Paragrafo Unico: Na atividade interna « Tesouraria » 0s bolsistas encarregados
desta devem:

Manter o controle continuo das entradas e saidas de recursos (dinheiro)
do caixa PET;
Recolhimento das taxas académicas, juros e multas de petianos a cada

Financiamento de compras de materiais e pagamento de despesas;
Registrar em relatorios mensais 0os movimentos do caixa, bem como
guardar os recibos e notas fiscais que comprovem as movimentacdes, e
divulgar estes relatérios ao final de cada més;

Paragrafo 2: Sobre empréstimos a petianos do Caixa PET:

Qualquer petiano, seja este bolsista ou ndo, tem o direito de solicitar
empréstimos ao Caixa PET de até 50% do valor da bolsa. O pagamento
deve ser realizado até uma semana apés a saida da bolsa seguinte. A
partir deste prazo, serd cobrada multa no valor de 1 (um) real para cada
dia util de atraso. Por fim, registra-se neste documento a proibicdo de
empréstimo de qualquer quantia na situacdo de valor em caixa menor ou
igual a duzentos reais.

Artigo 15.%: Infraestrutura

Pardgrafo 1: Na atividade interna « Infraestrutura » os petianos encarregados
desta devem:

Suprir as necessidades de materiais propicios a realizacdo das demais
atividades;

Suprimento e manutencdo de materiais: resma, cartucho de impressora,
grampeador e demais materiais de escritorio;

Organizacdo da limpeza semanal da sala, de acordo com os horéarios
disponiveis dos zeladores do departamento de engenharia elétrica;

Manter comunicacdo com a tesouraria para efetivacdo de compras e
armazenamento dos comprovantes das mesmas;

Registrar em relatdrios o orcamento de materiais necessarios, a cada ano, por
ocasido do envio dos recursos de taxa académica (MEC/SESu).

Cobrar uma taxa de R$ 0,10 por folha, R$ 0,20 por xerox, R$ 0,50 por
impressdo e R$ 0,50 por folha de papel fotografico para pessoas externas ao
PET, exceto em caso de trabalhos com algum petiano no grupo.

Paragrafo 2: Além das atividades listadas acima, fica a cargo da comissao de
infraestrutura cuidar da biblioteca do PET, devendo os petianos:

Manter a biblioteca organizada: Todos os livros etiquetados com dados
referentes aos mesmos (n° de ordem e/ou titulo) e ao PET.

Manter atualizado um banco de dados completo (informatizado) com os
dados essenciais de todas as obras pertencentes a biblioteca, contendo:
Titulo, Autor, Editora, Ano de Publicacdo, Assunto. Dados extras também
podem ser adicionados como por exemplo, uma cépia do indice de cada
livro.
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e Manter um controle dos empréstimos e reservas. Cada petiano tem direito a
permanecer com, no maximo, 3 livros da biblioteca interna por um periodo
de duas semanas cada. Sera cobrada uma multa de R$ 0,30 por dia de atraso
por livro.

e N&o podem ser alugados livros referentes a determinado semestre se houver
mais alunos do mesmo semestre, exceto com aprovacao dos mesmos.

Artigo 16.%: Secretaria

Paragrafo Unico: Na atividade interna « Secretaria » 0os petianos encarregados
desta devem:

e Realizacdo dos relatérios de atividades, planos de atividade, relatério de
processo de selecdo, fichas de frequéncia, oficios, declara¢des do PET,;

e Registrar continuamente as atividades desempenhadas pelos petianos através
dos relatérios de atividades (enviados a PRG ao final de cada ano);

e Registrar em relatério o planejamento das atividades (discutidas em reuniédo)
do PET ao comeco de cada ano (Plano de Atividades);

e Registrar em relatério os processos de selecdo para entrada de novos
bolsistas de acordo com modelo fornecido pela PRG;

e Fornecer oficios e declaragdes necessarias para realizacdes de atividades do
grupo e de cada bolsista;

e Registrar em relatorios o orcamento de materiais necessarios, a cada ano, por
ocasido do envio dos recursos de taxa académica (MEC/SESu);

e Adicionar petianos nas listas de email,

e Adicionar petianos na conta do Drive.

Artigo 17.°%: Informatica

Paragrafo 1: Cabe a comissao prestar servigos, tais como manutencao em:
e Hardware
e Substituicdo de pecas (drives, placas...);
e Montagem de computadores;
e Redes
e Configuracdo e resolucdo de conflitos;
e Manter o Pet-Server;
e Software
e Manter os computadores livres de programas maliciosos como virus
e spywares;
e Manter atualizado os softwares usados nas disciplinas da graduacéo;
e Sempre que possivel fazer escolha por softwares livres.
e Componentes eletrdnicos
e Zelar pela organizacdo e pelo bom uso destes.

Paragrafo 2: Cabe a comissao selecionar os componentes eletronicos do PET que
devem ser comprados durante o custeio. Ademais, pelo menos um membro da comissao
deve participar das compras.
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Paragrafo 3: Cabe a comissdo realizar semanalmente a limpeza da éarea de
trabalho dos computadores.

Artigo 18.°; Midias Sociais

Paragrafo Unico: Na atividade interna « Midias Sociais » 0s petianos
encarregados desta devem:

Manter atualizadas as midias do PET-Elétrica;
Trabalhar em conjunto com os membros da divulgagdo para veicular
informacdes sobre 0 curso e diversos temas pertinentes;

A comissdo deve estabelecer um calendario determinando as datas que
devem ser feitas as postagens, contando com as postagens do PETEETube e
suas datas de divulgagéo.

As postagens de assuntos ndo relacionados a noticias e videos podem ser
realizadas livremente, desde que nédo coincidentes com os dias de postagens
obrigatorias.

Realizar postagens nas midias no minimo duas vezes por semana, sendo uma
delas uma publicacéo livre e a outra um video;

Verificar semanalmente o e-mail pet@dee.ufc.br;
Manter atualizado o site do PET-Elétrica e do DEE;

Artigo 19.%: Relagbes Externas

Paragrafo 1: Fica estipulado que os petianos encarregados devem se organizar de
acordo com a disponibilidade dos mesmos, de modo que nao ocorra auséncia total nos

eventos.

Pardgrafo 2: Os petianos encarregados devem manter cordialidade e bom
relacionamento com as seguintes instituicdes:

REITORIA e PRO-REITORIAS
COORDENACAO
DEPARTAMENTO
INTERPET

CAEEL

TECSYS

IEEE

Paragrafo 3: Na necessidade de oficio, 0 mesmo devera ser confeccionado em
conjunto com os responsaveis da secretaria.

Paragrafo 4: Deve ser realizada uma planilha de contatos Uteis, a qual deve-se
manter atualizada.
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Artigo 20.%: Jornal

Paragrafo 1: Fica a recomendacdo por meio deste instrumento a confeccdo e a
veiculacdo anual de um jornal do PET Engenharia Elétrica. As 120 copias por edi¢do do
jornal deverdo ser impressas com dinheiro do caixa PET. Sua distribuicdo devera ser
realizada para 0s novatos no inicio do ano letivo. A confecgdo do jornal devera ser feita
por todos os petianos.

Paragrafo 2: A distribuicdo virtual do jornal devera ser realizada da seguinte
forma;
e Divulgacéo eletrénica (PDF) no site do PET, no blog do PET e nas listas:
todos@dee.ufc.br, todos@deti.ufc.br, petceara@lia.ufc.br (e outras listas
convenientes).

Artigo 21.°%: Divulgacéo

Paragrafo Unico: Os petianos responsaveis por essa atividade devem, sempre
que solicitados, fazer a divulgacdo de eventos e atividades. Para que a atividade
transcorra a contento, esses petianos devem estar em sintonia com as atividades de
monitoria, informatica, minicursos etc. Tal divulgacdo devera ser efetivada através de
flanelografos, site do PET, midias sociais do PET, listas de e-mails e outros meios de
comunicagédo convenientes.

Artigo 22.%: Areas da Engenharia

Paragrafo 1: E de responsabilidade da comissdo “Areas da Engenharia” marcar,
no minimo, uma visita ou uma palestra para 0s meses em que 0 evento ocorrer.

Paragrafo 2: E dever da comissdo, ainda, cobrar para que nos meses em que
esteja ocorrendo o Areas, haja, por parte da comissdo “Midias Sociais”, a divulgacio de
noticias, artigos e videos relacionados ao tema relacionado.

Paragrafo 3: E dever da comissdo cobrar que as artes de divulgacdo estejam
realizadas antes do més, para que possa ser julgado se a Arte sera utilizada ou se sera
preterida por outra.

Pardgrafo 4: Os membros da comissdo devem se organizar para entregar as
atividades necessarias para o desenvolvimento do projeto na primeira reunido interna do
més relacionado.

Paragrafo 5: A decisdo quanto aos meses no qual ocorrerdo o Areas da
Engenharia e quais serdo as areas abordadas durante o ano devem ser decididos durante
a reunido de planejamento do primeiro semestre

Artigo 23.°: PETEETUBE

Paragrafo 1: O PetEETube € um canal criado pelo PET Engenharia
Elétrica UFC que tem como objetivo instruir, ensinar e mostrar aos seus
telespectadores video aulas relacionadas com conteddo das diversas
disciplinas da engenharia, projetos tanto de carater informativo quanto
aplicacdes préaticas das matérias vistas em aulas, bem como entrevistas com
professores do departamento, alunos e demais convidados que visam
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instruir os estudantes nos mais diversos temas. Os petianos serdo divididos
em comissOes para organizacao do projeto.

e PROJETOS - A comissdo de projetos tem como objetivo realizar
video aulas para engenharia, entrevistas de carater informativo com
professores, alunos e demais convidados, bem como projetos das
diversas disciplinas vistas durante a graduacéo.

« EDICAO - A comissio tem como incumbéncia editar e ajustar os
videos produzidos.

e CANAL - A comissdo tem como objetivo realizar os uploads,
postagens e marcacgdes nos videos do canal no YouTube, bem como
no Facebook.
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Eu, René Pastor Torrico Bascopé, atual Tutor do PET Engenharia Elétrica
UFC, promulgo as Normas Internas do PET-EE, modificada e aprovada em
reunido de carater estatuinte por mim e pelos atuais alunos do grupo.

René Pastor Torrico Bascopé
Tutor do PET Engenharia Elétrica — UFC
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Anexos
e Tabelal
Cddigo Ocorrido Pontuacéo
1 Atrasar Material da Infraestrutura -0.5
Atrasar Biblioteca -0.5

3 Faltar horério e ndo mandar justificativa ou mandar justificativa ndo plausivel -0.5
4 Faltar Reunido Interna -1
5 Faltas Reunido de Pesquisa -1
6 Faltar Reunido Extraordinaria -1
7 Faltar GC (participante) -1
8 Faltar Seminéario (ouvinte) -1
9 Atrasar Caixa-PET -1
10 Atrasar Material de Pesquisa -1
11 Atrasar Postagens em Midias Sociais -1
12 Atrasar Formatacdo dos Computadores -1
13 Atrasar atualizacdo do Site -1
14 Atrasar Divulgagéo -1
15 Atrasar Material de Infra -1
16 Atrasar Oficios -1
17 Atrasar Material de Atividade Interna * -1
18 N&o enviar o histdrico para o tutor quando requisitado -1
19 Ser substituido 3 vezes por semestre -1
20 Faltar Reunido PET-CT -2
21 Faltar Feira das Profissdes -2
22 Faltar Interpet (participante) -2
23 Atrasar Material GC (organizador) -2
24 Atrasar Material Pro-Exacta -2
25 Atrasar Material Pré-Engenharia -2
26 Atrasar ATA -2
27 Faltar GC (organizador) -3
28 Faltar Pro-Exacta (Professor) -3
29 Faltar Seminario (seminarista) -3
30 Faltar Interpet (organizador) -3
31 Faltar Pré-Engenharia -3
32 Faltar Minicurso (professor) -3
33 Faltar Atividade Interna (organizador)* -3
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e Tabela?2
Cddigo Ocorrido Pontuacao
1 Pedir e trocar o garrafdo de agua 0.1
2 N&o perder pontos ao longo de 2 meses 1
3 Apresentacdo de trabalhos nos encontros universitarios ou nos eventos externos ao PET 1
4 Substituir algum petiano em atividade obrigatéria (3 substituic6es) 1
5 Participar de 3 interpets seguidos 1
6 Assumir comissao externa 2 meses 1
7 Participar de mais de um encontro do PET por ano 1
8 Assumir coordenacao externa por 2 meses 1
9 Professor fixo durante 2 meses sem faltas ndo justificadas 1.5
10 N&o faltar nenhuma obrigacdo do Pré-engenharia como coordenador (organizacéao e evento) 2
11 Entregar relatorios em todas as reunies de pesquisa durante 6 meses 2
12 Ideias novas vidveis com implementacéo e acompanhamento ou reformulacéo de projetos 3
13 Compareceu a todas as aulas como professor fixo ou coordenador, ao longo do semestre anterior 3
14 Publicac@es de trabalhos em periddicos indexadados nacionais ou internacionais 3
15 Compareceu a todas as reunides no semestre anterior 3
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